Claudia Cagnes

Dati personali

Nazionalita: Italiana
Data di nascita: 16 ottobre 1986

Citta di nascita: Milano

Studi e formazione:

Diploma di Liceo Artistico - 82/100

Esperienze lavorative:

Settembre 2019 Impiegata presso Studio Legale Tributario
Addetta elaborazione paghe e contributi con Software Zucchetti (omnia).
Elaborazione cedolini, elaborazione contributi, predisposizione F24, invio
modello Uniemens, invio file Fondo Est. Comunicazioni con altri Enti.
Comunicazioni con Inps e centro per impiego, assunzioni, trasformazioni,
cessazioni.

Marzo 2016-Ottobre 2016
Gastronomia
Addetta al confezionamento e alla vendita di pietanze fresche, cucinate
espresse dallo Chef, prodotti da forno e pasticceria.
Pulizia postazioni, impastatrice, cuoci pasta, friggitrice, pulizia locali

giornaliera.
Gennaio 2015 - Associazione Teatrale
Gennaio 2016 - Segretaria gestione generale, contatti, bilanci, gestione pubblicita e pratiche

presso il Comune per |'affissione pubblicitaria.

Maggio 2013- Associazione Culturale
Maggio 2014- Segreteria e gestione iscrizioni soci e normative.



Agosto 2010- Impiegata presso lo Studio di Amministrazione Condominiale

Aprile 2013- Assistenza al centralino semplice e di emergenza, gestione corrispondenza in
entrata/uscita, ufficio postale, controllo pagamenti condomini, gestione
fornitori, registrazione fatture pagate/da pagare, calcolo e versamento
mensile della ritenuta al 4% con predisposizione F24.
Controllo documentazione e invio al commercialista per elaborazioni
certificazioni. Invio e trasmissione delle certificazioni.
Comunicazioni con i portieri per la gestione degli stipendi.

Competenze informatiche
Conoscenza di Windows e pacchetto Office (World, Exel, Power Point)
Conoscenza di Outlook e Thunderbird

Ottima capacita di ricerca e navigazione nel WebAi sensi dell’ART 13 del GDPR del 25 maggio
2018 — Regolamento Europeo UE 2016/679, autorizzo 'azienda al trattamento dei dati personali
contenuti nel presente C.V. per permettere un’adeguata valutazione della mia candidatura
finalizzata all’assunzione.



